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Das Arbeitszeugnis, ein Relikt aus der Steinzeit?

Sie glauben, Arbeitszeugnisse liest doch sowieso keiner? Falsch gedacht! Auch heute noch kann das
Arbeitszeugnis bei der Jobsuche tber Zu- oder Absage entscheiden. In diesem Buch lernen Bewerber
von einer Insiderin, wie sie fUr sich selbst einen professionellen Zeugnisentwurf schreiben und so
gestalten kénnen, dass er ihre Bewerbungschancen deutlich erhéht. Die Tipps reichen von A wie
Aufgabenbeschreibung Uber B wie Beendigungsformel bis Z wie zusammenfassende
Leistungsbeurteilung. Man erfahrt, wie Personalentscheider Zeugnisse lesen und was zu tun ist, wenn
man bereits ein inakzeptables Zeugnis erhalten hat. Checklisten und Muster-Vorlagen flir Zeugnis,
Zwischenzeugnis, Referenzschreiben und Referenzliste erleichtern die eigene Arbeit.

Auch far Personalverantwortliche, die ihren Mitarbeitern Zeugnisse ausstellen missen, sind die
Anleitungen mit vielen Praxistipps und Beispielen interessant und hilfreich.

Das perfekte Arbeitszeugnis - die Eintrittskarte zum Traumjob

www.karriere-mit-vision.de/arbeitszeugnis-selbst-schreiben

Autorin

Dr. Cornelia Riechers ist seit 1987 im Personalwesen tatig und kennt Arbeitszeugnisse aus jeder
Perspektive. Als Personalreferentin verfasste sie Zeugnisse fir ausscheidende Mitarbeiter und zog
Zeugnisanalysen zur Bewerberauswahl mit heran. Als Outplacement- und Karriereberaterin hilft sie
Jobsuchenden, Zeugnisentwirfe zu erstellen oder unzutreffende Zeugnisse nachbessern zu lassen.
Sie unterstitzte bereits Uber tausend Fach- und Fihrungskrafte dabei, sich optimal zu bewerben und
den fir sie passenden Job zu finden. Cornelia Riechers arbeitet heute als Beiratin und Beraterin in
dem von ihr gegriindeten Unternehmen Quality Outplacement. Neben Biichern schreibt sie
regelmaBig flr Zeitungen, Fachzeitschriften und Online-Portale Gber Personal- und Karrierethemen.

Genau wie in ihrem ersten Buch "So bleiben Sie erfolgreich arbeitslos. Ein paradoxer
Bewerbungsratgeber" setzt Cornelia Riechers auch in der Outplacement- und Karriereberatung
ungewohnliche Methoden ein. Im zweiten Buch "Turbo zum Traumjob: Der Zielgruppenbrief" zeigt sie,
wie man wie man sich effektiv im verdeckten Stellenmarkt bewirbt. Ihr Mini-E-Book ,Karrierecoach
gesucht? So erkennen Sie schwarze Schafe und finden den Richtigen® gibt Tipps zur Auswahl des
besten Karriereberaters.

www.karriere-mit-vision.de/autorin




Juristischer Berater

Tim D. Timmer hat das Buch unter juristischen Aspekten geprift. Er ist seit 2014 als Rechtsanwalt
zugelassen und absolviert gerade die Ausbildung zum Fachanwalt fir Arbeitsrecht. Zuvor hat er die
Personalabteilung einer Bank in allen arbeitsrechtlichen Fragen beraten. Dariiber hinaus lehrt er an
mehreren Hochschulen, unter anderem im Fach Arbeitsrecht.

www.rechtsanwaelte-mt.de/tim-timmer.html

Lektorin

Kathrin Riechers hat das Buch umfassend lektoriert. Sie arbeitet seit 2007 im Verlagswesen. Als
Master Print & Publishing war sie in renommierten Verlagen fir die Produktion von Bichern und

Lernmedien zusténdig (Print und digital). Derzeit beschéftigt sie sich als Produktmanagerin digital
beim MVB mit der Entwicklung und Optimierung von Softwarel6sungen fir die Verlagsbranche.

Artikel Gber Kathrin Riechers im Boérsenblatt

Uber die Zusendung eines Rezensionsbelegs wiirden wir uns sehr freuen.
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